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Scuola dell’Infanzia in indirizzo
Prot.   17/9A/09/10

DECRETO LEGISLATIVO N° 196/2003 – PRIVACY

DELEGA DA PARTE DELLE  SCUOLE DELL’INFANZIA ALLA F.I.S.M. DI VENEZIA 
La FISM di Venezia, con la nomina del Nuovo Presidente, deve adempiere al Decreto legislativo 196/2003, richiedendo l’aggiornamento delle deleghe alle Scuole Federate.
Responsabile del trattamento di dati personali per le attività e per le operazioni relative alla gestione delle scuole dell’infanzia è il Presidente FISM di Venezia e quindi Stefano Giordano; per questo motivo, alla presente, alleghiamo  il modello di delega da parte delle scuole dell’infanzia alla F.I.S.M. di Venezia e  le istruzioni.

Entrambi i modelli vanno restituiti debitamente compilati (possibilmente in stampatello) e firmati dal Legale Rappresentante in duplice copia originale entro il 30 marzo 2010. Una copia, firmata dal Presidente della FISM,  verrà poi restituita alla scuola.
Il Consulente Ecclesiastico




Il Presidente

   don Giuseppe Simoni



    Avv. Stefano Giordano
Scuola DELL’INFANZIA: _________________________________
NIDO INTEGRATO_____________________________________________
ISTRUZIONI

Con la presente il/la sottoscritto/a Signor/a ____________________________________________________

nato/a a __________________________________ il _______________________ in qualità di Presidente e legale rappresentante della Scuola dell’Infanzia ________________________________________________ con sede in ___________________________________________________ fornisce le istruzioni al suo Responsabile, individuato nella Federazione Italiana Scuole Materne con sede in Venezia - via Visioni, nella persona del suo Presidente e rappresentante legale signor GIORDANO STEFANO nato a Conegliano il 19.01.1967  come previsto dalla legge n. 675/1996 e decreto legislativo n. 196/2003.

I dati personali - come stabilito dalla già citata Legge e Decreto Legislativo - vanno trattati in modo lecito e secondo correttezza, vanno raccolti e registrati per scopi determinati, espliciti e legittimi, ed utilizzati in altre operazioni del trattamento in termini non incompatibili con gli scopi, devono essere esatti ed aggiornati, pertinenti, completi e non eccedenti rispetto alle finalità per le quali sono raccolti o successivamente trattati, inoltre vanno conservati in una forma che consente l’individuazione dell’interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario per i fini per i quali sono stati raccolti o successivamente trattati.

Gli interessati presso cui vengono raccolti i dati vanno previamente informati, per iscritto, sulle finalità, sulle modalità di utilizzo dei dati stessi, sui loro diritti in relazione ai trattamenti e - tranne nei casi esclusi dalla Legge - deve essere richiesto il consenso agli interessati per i trattamenti, le comunicazioni e/o le diffusioni.

Per quanto concerne la sicurezza nella custodia e nel controllo dei dati, dovranno essere adottate le misure minime di sicurezza che saranno individuate con apposito Decreto del Presidente della Repubblica da emanare nei termini previsti dalla Legge n. 675/1996. e Decreto Legislativo n. 196/2003.

In ogni caso i dati devono essere raccolti, conservati e trattati in modo da ridurre al minimo i rischi della loro distruzione o perdita anche accidentale, di accesso non autorizzato o di  trattamenti non consentiti o non conformi alle finalità della raccolta stessa. Questo vale per la raccolta, il trattamento, la comunicazione e/o la diffusione, la conservazione e l’eventuale cancellazione dei dati effettuati sia manualmente sia con mezzi meccanici e/o informatici; nonché per gli archivi cartacei e meccanici e/o informatici. Agli incaricati dal responsabile, poi, vanno fornite le istruzioni per operare in modo conforme ai criteri della “privacy”.

Tali istruzioni vengono predisposte affinché la Federazione Italiana Scuole Materne svolga per conto della sopra nominata Scuola Materna i trattamenti dei dati, anche di quelli eventualmente sensibili in base agli articoli previsti dalla Legge n. 675/1996 e Decreto Legislativo n. 196/2003, relativi alle attività istituzionali, amministrative, gestionali, operative, organizzative, educative, pedagogiche, didattiche, di ricerca, di studio, di sviluppo, di innovazione, di formazione di consulenza, di rappresentanza, di controllo, di revisione, di gestione ed amministrazione del personale, previdenziali, fiscali, contributive, tecniche, di supporto informatico, contabili, legali, nonché le attività connesse e strumentali a queste e le altre previste dalle normative vigenti; attività che sono svolte dalla Federazione in quanto previste dal suo Statuto e/o delegate dagli Enti associati.

Si espongono ora in modo più analitico i settori in cui la Federazione effettuerà i trattamenti con le eventuali comunicazioni e/o diffusioni dei dati personali, per conto della Scuola Materna sopra nominata:

· Consulenza ed assistenza sugli atti e sulla gestione dell’eventuale patrimonio;

· Consulenza ed assistenza tecnica in materia fiscale, tributaria, contabile e di bilancio;

· Consulenza ed assistenza nello svolgimento degli adempimenti previsti dal T.U. delle leggi provinciali concernenti l’ordinamento delle Scuole Materne;

· Consulenza ed assistenza per la presentazione delle domande di finanziamento per la manutenzione straordinaria degli edifici, con particolare riferimento agli obblighi previsti dalle leggi che comportano la messa a norma delle strutture degli impianti elettrici, di riscaldamento e quelli riguardanti le disposizioni circa la prevenzione e la protezione degli ambienti di lavoro;

· Consulenza ed assistenza per la presentazione di eventuali altre richieste ad Enti Pubblici e Privati;

· Consulenza ed assistenza per la presentazione delle richieste di acquisto degli arredi ed attrezzature,

· attività di ricerca, di studio, di analisi, nonché di sviluppo delle attività svolte;

· attività di formazione ed aggiornamento degli Enti Gestori, dei contabili, dei collaboratori e del personale (insegnante ed operatore d’appoggio e cuoco), della scuola;

· consulenza e assistenza in materia di gestione amministrativa della scuola;

· gestione del personale della scuola, con funzioni di consulenza ed assistenza sull’interpretazione e l’applicabilità del contratto di lavoro, gestione del sistema delle presenze mensili del personale attraverso la raccolta, la predisposizione, il trattamento, il controllo dei dati forniti dalla Scuola;

· raccolta, trattamento, comunicazione e/o diffusione dei dati alla F.I.S.M. ad altre Pubbliche Amministrazioni, nonché ad altri soggetti, anche privati, nei casi stabiliti da disposizioni normative, da accordi, da contratti, da convenzioni e per esigenze funzionali e organizzative alla gestione;

· predisposizione, organizzazione, elaborazione e stampa dei cedolini paga per la liquidazione mensile delle retribuzioni del personale della Scuola, inoltre, delle attività fiscali, contributive, previdenziali, pensionistiche, contabili e di bilancio connesse, nonché strumentali e conseguenti a tale attività;

· raccolta, elaborazione, trattamento, conservazione, cancellazione - per finalità amministrative, pensionistiche, organizzative e gestionali - dei dati personali, anche definibili sensibili in base alla legge sopra citata - relativi al personale assunto presso la Scuola Materna, ai collaboratori, ai contabili, ai membri degli organi istituzionali, ai consulenti ecc.;

· attività di raccolta, trattamento, conservazione, comunicazione, diffusione ed eliminazione - secondo i criteri stabiliti dalle normative vigenti - dei dati relativi al personale già assunto a tempo indeterminato presso le Scuole materne equiparate che chiede di essere spostato in altra sede;

· trattamento, organizzazione ed eliminazione dei dati dei richiedenti l’assunzione che vengono strutturati in elenchi di chiamata, di carattere cartaceo e informatizzato;

· raccolta, gestione, trattamento, conservazione, cancellazione dei dati (anche di quelli definibili sensibili in base alla legge sopra nominata), riguardanti l’utenza della Scuola Materna e le relative famiglie;

· attività educative, pedagogiche, gestionali, amministrative, contabili e di bilancio relative all’utenza della scuola,

· attività di consulenza, assistenza, supporto tecnico nel settore informativo in modo da garantire rapidità precisione e riservatezza nella gestione e conservazione delle informazioni;

· ulteriori funzioni e/o operazioni previste da obblighi normativi, accordi e necessarie per lo svolgimento delle attività;

· ulteriori funzioni ed operazioni strumentali, connesse e/o necessarie per l’esecuzione delle attività.

La Federazione potrà avvalersi, inoltre, dell’opera di altri soggetti (privati e pubblici), che forniscono specifici servizi di tipo informatico ed elaborativo, che svolgono funzioni di supporto o strumentali, o diverse funzioni necessarie all’organizzazione, anche preventiva ed all’esecuzione delle attività e dei servizi forniti; per alcune modalità di trattamento, potrà utilizzare idonei mezzi per collegare i dati con quelli di altri soggetti ed, in casi specifici, potrà e dovrà comunicare e/o diffondere i dati trattati a diverse categorie di soggetti individuati dalle disposizioni normative, generali e di settore, da accordi, da contratti, da convenzioni e da necessità di tipo gestionale e organizzativo.

_____________,     26  marzo 2010



IL PRESIDENTE DELL’ENTE GESTORE
        luogo

DELEGA DA PARTE DELLE SCUOLE DELL’INFANZIA ALLA FEDERAZIONE ITALIANA SCUOLE MATERNE

LEGGE n° 675/1996, e D. LGS. n° 196/2003

Il/La Sottoscritto/a ________________________________ nato/a a _________________________

il __________________________ Presidente e Rappresentante Legale della Scuola dell’Infanzia/NidoIntegrato_____________________________________ con sede in _____________________________
via _____________________________ titolare del trattamento di dati personali ai sensi della Legge n. 675/1996 e Decreto Legislativo n. 196/2003, nomina la F.I.S.M. di Venezia  con sede in via Visioni, 4/C a Venezia/Zelarino nella persona del suo Presidente Signor GIORDANO STEFANO nato a Conegliano il 19.01.1967, responsabile del trattamento di dati personali per le attività e per le operazioni relative alla gestione della Scuola previste dallo Statuto e dal patto associativo, affidandogli le incombenze e le responsabilità della sopra detta legge e decreto legislativo; sulla base delle sue dichiarazioni e dopo aver verificato, per quanto ragionevolmente possibile, la loro corrispondenza al vero ed idoneità al rispetto delle caratteristiche di esperienza, capacità e affidabilità, richieste dalla legge per la tutela del trattamento.

La Federazione Italiana Scuole Materne nella persona del suo Presidente accetta la nomina, conferma la diretta e approfondita conoscenza degli obblighi che si assume in relazione al dettato della legge nominata e si impegna a procedere al trattamento dei dati personali attenendosi alle istruzioni impartite nel pieno rispetto di quanto previsto dalla legge n. 675/1996 e decreto legislativo n. 196/2003.

La Federazione Italiana Scuole Materne - in osservanza di quanto previsto dalla predetta Legge - dichiara di aver ricevuto. esaminato e compreso le “istruzioni” per i trattamenti riportate in allegato; dichiara, inoltre, di essere disponibile e competente per la piena attuazione di quanto ivi disposto e si impegna, nel minimo tempo ragionevolmente necessario ad impartire per iscritto agli incaricati istruzioni in merito alle operazioni relative alla raccolta, al trattamento ed alla vigilanza sulla loro puntuale applicazione.

La Federazione Italiana Scuole Materne prende atto che l’incarico è stato affidato poiché la propria organizzazione è stata ritenuta idonea a soddisfare i requisiti di esperienza, capacità ed affidabilità previsti dalla legge n. 675/1996 e decreto legislativo n. 196/2003; qualsiasi mutamento di questi requisiti, che possa sollevare incertezze sul mantenimento di detti requisiti, sarà preventivamente segnalato all’Ente che conferisce l’incarico, che potrà esercitare in piena autonomia e libertà di valutazione il diritto di recesso senza penali ed eccezioni di sorta.

La Federazione si potrà avvalere, inoltre, dell’opera di altri soggetti che forniscono specifici servizi di tipo informatico e/o elaborativo, che svolgono funzioni di supporto e/o strumentali, oppure delle funzioni necessarie all’organizzazione, alla gestione, all’esecuzione delle attività.

Viene fatto specifico obbligo al responsabile e a tutti i suoi dipendenti e collaboratori, che possono comunque assumere la veste di incaricati, di rispettare il divieto di comunicazione e diffusione dei dati trattati, non solo in vigenza del presente incarico, ma anche per tutto il tempo successivo durante il quale sarà in vigore tale divieto, senza limiti temporali.

Sono fatte salve le comunicazioni e/o le diffusioni previste da normative vigenti, generali e di settore, da accordi, da contratti, da convenzioni, quelle autorizzate dagli interessati e che sono funzionali allo svolgimento delle attività.

In allegato vengono descritti come prevede la legge n. 675/1996 e decreto legislativo n. 196/2003 le prescrizioni di raccolta e trattamento cui deve attenersi il responsabile.

_____________,  26 marzo 2010
       Luogo

TIMBRO E FIRMA DEL TITOLARE

IL PRESIDENTE DELLA SCUOLA

TIMBRO E FIRMA DEL RESPONSABILE

IL PRESIDENTE DELLA FEDERAZIONE

