Ministero della Pubblica Istruzione
Ufficio Scolastico Regionale per il Veneto

Area RiServata

UTILIZZO DELL'AREA RISERVATA

MANUALE OPERATIVO PER LE SCUOLE

ACCESSO ALL'AREA

Per accedere all’area riservata ARIS € necessario essere registrati sul portale Veneto
Lavoro ed abilitati tramite 'accordo di servizio stipulato dal proprio legale
rappresentante con Veneto Lavoro (vedi manudlistica specifica). All'inizio di ogni anno
scolastico non & necessario registrarsi nuovamente, ma e indispensabile aggiornare
I'accordo di servizio.

PROCEDURE DI INIZIO ANNO (ISTITUTI SCOLASTICI)

Prima di accedere a tutte le funzionalitd dell'area vanno portate a termine le procedure
di inizio anno che prevedono il controllo e I'aggiornamento dei dati relativi all’anagrafe
del proprio istituto scolastico, e i dati relativi alla propria popolazione scolastica.

L'operazione & guidata e consequenziale.



Controllo anagrafica istituto

Vengono visualizzati i dati presenti nel database relativi all’istituto principale e alle scuole
afferenti.

E' necessario controllare che tutte le informazioni siano esatte (sia per la dirigenza che
per le scuole) prima diinviare la conferma.

Per poter modificare le informazioni si utilizzeranno il pulsante “modifica i dati generali”
(Dirigenza/Gestore) e le icone I8 (scuole)

Stato: M confermato dalla scuola

VRIC845001 - Istituto Comprensivo (St.) Aldo Moro di BOSCO CHIESANUOVA

Cod. Fisc. Istituto 80013040235
Dirigente Scolastico DE SILVESTRI DONATO
D.5.G.A. PICCOLI NADIA
Indirizzo P.tta degli Alpini, 5
Cap / Comune 37021 / BOSCO CHIESANUOVA
Frazione
Distretto scolastico 29
Tel / fax 045 6780521 / 045 7050012
Posta elettronica vric845001 @istruzione.it
Posta elettronica intranet vric845001@istruzione.it
Sito internet http://www.istitutobosco.it
Partecipazione
Pres.Cons. di Circolo/Istituto Mario Rossi
Pres.Comitato Genitori Giorgio Grassi

[ modifica istituto principale ]

Le maschere diinserimento/visualizzazione variano a seconda della fipologia dell’istituto.

Oltre ai dati visualizzati nell’esempio, sono previste finestre specifiche per gli istituti con un
Centro Territoriale Permanente e per i nominativi dei rappresentanti della consulta degli
studenti. Alcune voci vengono indicate in modo differente a seconda si tratti di una
scuola statale o paritaria

---» 13 scuole afferenti

VRAA84501T - Scuola dell'infanzia (St.) CORBIOLO Loc. CORBIOLO di BOSCO CHIESANUOVA

Indirizzo: Villaggio Prealpino

Cap / Comune: 37021 / BOSCO CHIESANUOWVA
E Frazione CORBIOLO

Dist. scolastico: 29

Tel/fax: 0457050731 / 0457050731

Mail / url: infanzia.corbiolo@istitutobosco.it

http:/fwww.istitutobosco.it

VRAA84502V - Scuola dell'infanzia (St.) S.ROCCO DI PIEGARA Loc. SAN ROCCO DI PIEGARA di ROVERE' VERONESE

Indirizzo: P.zza San Rocco
Cap / Comune: 37020 / ROVERE' VEROMNESE
@ Frazione SAN ROCCO DI PIEGARA
Dist. scolastico: 29
Telffax: 045/7848066 / 045/7848066
Mail / url: infanzia.sanrocco@istitutobosco.it

http:/iwww.istitutobosco.it

VRAA84503X - Scuola dell'infanzia (St.) di VELO VERONESE
Indirizzo: Via Roma, 18
Cap / Comune: 37030 / VELO VEROMESE

= Frazinna




Una volta verificata la correttezza dei dati relativi all’istituto principale e ad ogni singola
scuola afferente, € necessario inviare conferma con I'apposito pulsante per segnalare
agli uffici scolastici la presa visione e I'aggiornamento dei propri dati.

Nell'indirizzario pubblico delle scuole, raggiungibile alla pagina scuole, il quadratino rosso
con la scritta "da aggiornare” si trasformerd in blu con la dicitura “dati confermati dalla
scuola.”

E' sempre possibile tornare a modificare i datiimmessi durante I'intero anno scolastico.

Popolazione scolastica

In questa fase si immettono i dati della popolazione scolastica relativi all’anno scolastico
in corso. Le scuole statali froveranno i valori desunti dall’organico di diritto che andranno
aggiornati con la situazione di fatto e con I'aggiunta del numero di femmine.

per inserire/modificare i dati utilizzare 'icona @’
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terminate le operazioni di inserimento/modifica
& necessario inviare la conferma.

Anche in questo caso, effettuato I'inserimento dei dati di tutte le scuole presenti, si dovrd
inviare conferma con I'apposito pulsante.

A questo punto sono considerate completate le operazioni diinizio anno e si accede alla
normale visualizzazione delle pagine che verrd di volta in volta implementata con i
pulsanti e le informazioni necessarie per le successive rilevazioni e monitoraggi.

Per ulteriori chiarimenti ci si puo rivolgere ai propri referenti provinciali i cui nomi sono
indicati nelle pagine “assistenza’.



